令和〇〇年〇〇月〇〇日
北条スポーツセンター　御中

団体名：（団体名またはチーム名）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者：（役職）（氏名）　　　　㊞

日頃より、当方の活動にご理解とご協力を賜り、誠にありがとうございます。
[bookmark: _GoBack]さて、中止理由（例：新型コロナウイルス感染拡大・防止対策）として下記事業について、開催中止・延期・会期変更となりました。
　つきましては、下記の日程での利用について予約の取り下げ・変更をさせていただきたく
ご連絡申し上げます。
　ご迷惑をおかけいたしますが、ご理解のほどよろしくお願いいたします


記

【変更前】　開 催 日：令和〇〇年〇〇月〇〇日（曜日）
　　　　　　予約施設：〇〇〇〇
　　　　　　予約時間：〇〇：〇〇 ～ 〇〇：〇〇
大 会 名：〇〇〇〇

【変更後】　中止の場合は「中止」と記載
　　　　　　延期の場合は「延期日・変更点」を記載
　　　　　　変更の場合は「変更点」を記載

以上


お問合せ先
団体名：（団体名またはチーム名）
担当者：（氏名）
連絡先：（日中連絡のとれる番号）
